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MANUAL DE CONTRATACION

PARQUE TEMATICO DE FLORA Y FAUNA DE PEREIRA S.A.S.
CONSIDERANDO '

Que el Parque Temético de Flora y Fauna Pereira S.A.S. es una sociedad
publica, descentralizada indirecta del orden municipal, sometida al
régimen de las Empresas Industriales y Comerciales del Estado, cuyo
objeto principal lo constituye la operacion, administracién, explotacion
y mantenimiento del Parque Tematico de Floray Fauna de Pereira, regida

en lo pertinente por las disposiciones legales aplicables a las empresas -

industriales y comerciales del Estado de la ley 489 de 1998, en la Ley 1258
de 2008, en el Cédigo de Comercio, en sus estatutos y en las demas
disposiciones legales relevantes.

Que de acuerdo a lo sefialado en el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007 “Las
entidades estatales que por disposicién legal cuenten con un régimen
contractual excepcional al del Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica, aplicarén en desarrollo de su actividad contractual,
acorde con su régimen legal especial, los principios de la funcidn
administrativa y de la gestion fiscal de que tratan los articulos 209y 267 de
la Constitucién Politica, respectivamente segun sea el caso y estardn
sometidas al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto
legalmente para la contratacion estatal.”

Que el articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia estabfece que:
“La funcion administrativa estd al servicio de los intereses generales y se
desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion, la delegacién y la desconcentracién de funciones. Las
autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el

adecuddo cumplimiento de los fines del Estado...”

:f‘;{' Que el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 93 de
"'la Ley 1474 de 2011, estipula que Las Empresas lndustnales y Comerciales
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del Estado, las Sociedades de Economia Mixta en las que el Estado tenga
participacion superior al cincuenta por ciento (50%), sus filiales y las
Sociedades entre Entidades Publicas con participacién mayoritaria del
Estado superior al cincuenta por ciento (50%), estaran sometidas al
Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica, con
excepcion de aquellas que desarrollen actividades comerciales en
competencia con el sector privado y/o publico, nacional o internacional o
en mercados regulados, caso en el cual se regirdn por las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a sus actividades econdmicas y
comerciales.

A A

Version: 1

Que la Ley 489 de 1998, indicé de manera clara el régimen juridico
aplicable a los contratos celebrados por las empresas Industriales vy
Comerciales del Estado, preciando en su articulo 93 lo siguiente: “Los actos
que expidan las empresas industriales y comerciales del Estado para el
desarrollo de su actividad propia, industrial o comercial o de gestion
econémica se sujetardn a las disposiciones del Derecho Privado. (...)”

Que respecto a la naturaleza de las Empresas comerciales e industriales
del Estado y el régimen especial que las rigen en materia de contratacion,
el Consejo de Estado, Sala de lo Contencioso Administrativo, Seccidn
Tercera, realizé algunas de las siguientes precisiones: E/ sometimiento de.
las empresas industriales y comerciales del Estado al régimen de derecho
privado se justifica, segtn lo ha determinado la jurisprudencia de la Sald’,
en “la necesidad de que en su actividad industrial y comercial,
tradicionalmente ajena al Estado y propia de los particulares, ellas actien
en términos equivalentes a éstos cuando realicen actividades similares, sin
tener prerrogativas exorbitantes que atenten contra el derecho a la
igualdad ni estar sujetas a procedimientos administrativos que entraben
sus actuaciones y las pongan en situacién de desventaja frente a sus
competidores”, de tal manera que “.. sus actividades de explotacion
industrial o comercial se desarrollen con las mismas oportunidades y las

!Sentencia del 19 de agosto de 2004, expediente 12.342, actor: Sociedad Tronix Ltda., reiterada en

1 deifebrero de 2006, expediente 13.414.
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mismas ventajas o desventajas que las adelantadas por aquellos, sin que

influya para nada su investidura de entidad estatal; (sic) que puedan
actuar como particulares, frente a las exigencias de la economia y del

mercado. Por ello, la regla general es que en sus actos y contratos rijan las
normas de derecho privado, salvo en cuanto a sus relaciones con la
Administracién y en aquellos casos en los que por expresa disposicion legal
ejerzan alguna funcion administrativa, puesto que alli si deberd dar
aplicacion a las reglas de derecho piblico pertinentes...”.

De igual forma, la jurisprudencia en este mismo sentido ha sostenido que
“La participacién activa del Estado en el sector financiero, industrial y
comercial, (sic) ha exigido que el legislador Colombiano (sic) sefiale un
régimen contractual especial aplicable a las empresas industriales y
comerciales del Estado y a las sociedades de economia mixta con
participacion mayoritaria estatal,. con miras a garantizar la agilidad y
eficiencia de sus operaciones y por ende su competitividad frente al sector
privado. Lo anterior, sin perjuicio del cardcter publico que estas ostentan.”

Que en cuanto a las modalidades de contratacién que contiene el presente
manual, vale precisar que en relacién a la modalidad de contratacién
directa, el inciso 2° del literal C del numeral 4del articulo 2° de Ia Ley 1150
de 2007, modificado por el articulo 95 de la Ley 1474 de 2011, sobre las
modalidades de seleccidn, contratacion directa sefiald: “En aquellos
eventos en que el régimen aplicable a la contratacién de la entidad
ejecutora no sea el de la Ley 80 de 1993, la ejecucién de dichos contratos
estard en todo caso sometida a esta ley, salvo que la entidad ejecutora
desarrolle su actividad en competencia con el sector privado o cuando la

ejecucion_del contrato_interadministrativo tenga relacién directa con el
desarrollo de su actividad.

Que teniendo en cuenta la normatividad y jurisprudencia , citada, los
procesos de contratacién que adelante el Parque Temético de Flora y
Fauna de Pereira S.A.S., no se regirdan por el Estatuto General de
Contratacion Publica, sino por el derecho civil y comercial, sin perjuicio del
.deber de observancia y aplicacién de los principios generales de la
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administracidon publica, de acuerdo a lo consagrado en el articulo 209
Constitucional.

Que una vez definida la naturaleza juridica del Parque Tematico de Floray
Fauna de Pereira S.A.S., es importante indicar el objeto del mismo, el cual,
de acuerdo a lo contemplado en el articulo 2° de sus estatutos, su objeto
social es: La Sociedad tendrdé como objeto principal la operacion,
administracion, explotacion y mantenimiento del Parque Temdtico de Flora
y Fauna de la ciudad de Pereira. En desarrollo de su objeto le corresponde
ejercer las siguientes funciones: i) Disefiar, planear y ejecutar todas las
actividades relacionadas con su pre operacion. ii) Operar y administrar el
Parque. iii) Efectuar el mantenimiento del Parque. iv) Realizar actividades
de promocion, comercializacion, explotacidn, posicionamiento y
mercadeo del Parque, directamente o a través de terceros. v) Comprar y
vender todo tipo de bienes muebles e inmuebles necesarios para la
operacién, administracion, comercializacién y posicionamiento del Parque,
incluyendo la compra, venta, permuta, cesion y cualquier otro acto juridico
permitido sobre especies animales y vegetales. vi) La promocion de eventos
y convenciones en el Parque. vii) La prestacién del servicio logistico y
locativo a empresas publicas o privadas para el desarrollo de ferias,
eventos y convenciones a realizar en el Parque. viii) El alquiler de los
diferentes recintos y espacio del Parque para eventos publicos o privados
que se quieran desarrollar. ix) La construccion de las obras y estructuras
necesarias para la apertura y operacion del Parque. X) Desarrollar
actividades encaminadas a velar por bienestar animal prestando los
siguientes servicios: Consulta médica veterinaria, diagndstico y tratamiento
médico y quirirgico de diferentes patologias, exdmenes de laboratorio
clinico veterinario y de imagenologia, hospitalizacién y albergue de
animales domeésticos, eutanasia animal, diagndstico post mortem y
disposicién de caddveres de animales segun normatividad ambiental, venta
de medicamentos y alimentos veterinarios, accesorios para mascotas y
servicio de bafio y peluqueria para animales domésticos, entrenamiento
animal y demds servicios conexos. XlI)  La comercializacién y venta de
animales domésticos por reproduccién que se dé al interior del parque,
i "v‘medicamentps e insumos veterinarios, alimentos y gccesorios para
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animales, ademds de material vegetal, plantas, semillas, abonos y demds
insumos agropecuarios.

Xl) Realizar actividades encaminadas a la educacién, investigacién y
conservacion exsitu e insitu encaminadas a generar apropiacién social del
conocimiento por medio de actividades educativas, basadas en la ciencia,
tecnologia e innovacion para la conservacién de la biodiversidad.

Que consecuentemente con lo contemplado en el precitado articulo de los
Estatutos, su paragrafo Unico establece ademas que: “En desarrollo de su
objeto social y sus funciones, la sociedad PARQUE TEMATICO DE FLORA Y
FAUNA S.A.S podra realizar o celebrar cualquier acto, negocio, contrato o
convenio juridico y ejecutar las actividades conexas complementarias que
permitan lograr el cumplimiento de su objeto social.”

Que mediante Resolucion No.002 del 02 de febrero de 2015 se adoptd el
Manual de Contratacidon para la empresa Parque Temdtico de Flora y
Fauna de Pereira S.A.S., el cual fue modificado mediante Resolucién de
Gerencia N0.048 de septiembre 01 de 2016.

Que teniendo en cuenta los principios orientadores de la Administracién
Pablica contenidos en el articulo 209 de la Constitucién Politica de
Colombia se hace necesario, en aplicacién de las politicas de mejora
continua, actualizar, mejorar e implementar un Manual de Contratacion en
el Parque Tematico de Flora y Fauna de Pereira S.A.S., que permita apoyar
y asegurar con eficacia y eficiencia de los recursos, la gestién contractual
de la empresa.

Que el Manual de Contratacién en el Parque Temdtico de Flora y Fauna de
Pereira S.A.S., tiene como propésito establecer los lineamientos vy
parametros que deben observarse en el adelantamiento de los procesos
de contratacion, en todas sus etapas, y determinar los tipos de seleccién a
i de acuerdo a los montos de contratacién definidos.

'\'eQu‘e en mérito de lo expuesto,
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RESUELVE

TITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |

OBJETO, AMBITO DE APICACION, REGIMEN APLICABLE Y PRINCIPIOS DE
LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

ARTICULO 1. OBIJETO. El presente Manual de Contratacién tiene por
objeto establecer las reglas, principios y procedimientos generales

aplicables a la actividad contractual del Parque Tematico de Flora y Fauna
de Pereira S.A.S., en adelante PTFF.

ARTICULO 2. AMBITO DE APLICACION. Los lineamientos contenidos en el
presente Manual se aplicardn a todas las etapas que se adelanten en los
procesos de contratacién del PTFF, es decir, en la etapa preparatoria o de

planeacion, precontractual, contractual, post contractual y de liquidacion
en los casos que aplique.

Estas reglas serén desarrolladas a través de los respectivos procesos y
procedimientos adoptados por el Sistema de Gestién del PTFFP para tal
fin.

: RAGRAFO Se exceptlan los contratos de trabajo, los requeridos para
‘obtener la prestacion de servicios publicos, los que celebre el PTFFP en
. }cahdad de contratista con entidades publicas, los que se ejecuten con
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cargo a los recursos de caja menor y los que por su naturaleza sean
excluidos mediante acto administrativo, por la Gerencia del PTFF.

ARTICULO 3. REGIMEN APLICABLE. La actividad comtractual que
desarrolle el PTFFP se regira por las normas del derecho civil, comercial y
la ley de comercio electrénico vigentes, y por lo dispuesto en el presente
Manual de Contratacion, excepto aquellos que por expresa disposicion
legal, estén sometidos a regimenes especiales.

En los eventos en que el PTFFP suministre o provea un bien o un servicio,
las normas que regiran el respectivo contrato son las que acuerden las
partes, de conformidad con el derecho privado.

Para la enajenacién de activos de la Empresa, se aplicara lo sefialado
sobre el particular en el correspondiente reglamento.

ARTICULO 4. VALOR JURIDICO DE LAS INVITACIONES Y BASES DE LOS
PROCESOS DE CONTRATACION. Las invitaciones a presentar oferta, 0 a
participar en una subasta, asi como las bases de cualquier proceso de
seleccion adelantado por el PTFFP, no constituyen una oferta
juridicamente vinculante, sino solicitudes a los interesados para que si lo
desean presenten sus ofertas a la Empresa, quien por ese hecho no
asume compromiso alguno de continuar con el proceso de seleccién o de
concluirlo mediante la aceptacién de una oferta.

Al presentar sus ofrecimientos, los proponentes aceptan:

a) Que conocen y aceptan los términos del presente Manual de
Contratacion.

b) Que conocen y aceptan el contenido preciso de las invitaciones y las
bases del respectivo proceso de seleccidn.

c) Que conocen y aceptan que el PTFFP no esta obligado a aceptar
ninguna oferta durante el proceso, de conformidad con las previsiones
del presente Manual de Contratacién.

La Empresa no considerara aquellas propuestas que se aparten de las
condluones y requerimientos descritos en las invitaciones y sus bases en
S de fondo o sustantivos, contengan condicionamientos u omitan
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algun elemento esencial del futuro contrato, tales como plazos, forma o
cantidades de entrega de bienes o prestacion de servicios.

En el curso de un proceso de seleccién la Empresa se reserva el derecho
de suspenderlo en el estado en que se encuentre, sin que haya lugar a
reclamacion alguna de los intervinientes, en aquellos casos en que sea
necesario para materializar los fines de la contratacidn y los intereses del
PTFFP.

ARTICULO 5. COMITE DE CONTRATACION, ORDENES DE SUMINISTRO Y
PAGOS. Con el fin de garantizar unos procesos de contratacién eficaz Yy
transparente, el PTFFP contard con un Comité de Contratacion, 6rdenes
de suministro y pagos, en el cual se presentardn las solicitudes y
justificaciones de contratacidn de bienes y servicios, las solicitudes de
érdenes de suministro a cargo de los contratos existentes y, se tramitardn
los pagos con ocasién de los servicios o bienes suministrados por los
contratistas.

El comité estara conformado por la Gerencia del PTFF quien lo presidira,
la Direccién Administrativa y Financiera, la Direccién Juridica, la Jefatura
de Contabilidad, el Lider de Planeacién o quien haga sus veces y
Tesoreria, quienes se encargaran de resolver las situaciones no
contempladas en el Manual, autorizar excepciones a sus procedimientos
y reglas y resolver inquietudes sobre el procedimiento de compras. Este
Comité tendrd el soporte vy apoyo permanente de la Coordinacién de
Control interno.

Son funciones del Comité, las siguientes:
1. Evaluar las justificaciones, cotizaciones y estudios de mercado
izados para las futuras contrataciones.

: blecer la disponibilidad de recursos en los diferentes rubros a
 afectar con la contratacién que se pretenda celebrar.

3. En caso de ser necesario, hacer observaciones a los documentos
. precontractuales necesarios para la adquisicién de bienes y servicios de la
~ Sociedad.




RESOLUCION No.138 del 29 de abril de 2019

T e T S R T R : ]
Versién: 1 Fecha: febrero de 2018 Pégina 9 de 46

4. Asesorar y recomendar a la Gerente, en lo relativo a la conveniencia de
adquisicion de bienes y servicios para la entidad.

5. Recomendar y Autorizar las ordenes de suministros y pagos de acuerdo
a las necesidades y al cumplimiento que se pretenda realizar.

ARTICULO 6. PRINCIPIOS RECTORES DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL.
En aplicacion de lo previsto en la Ley 1150 de 2007, con ocasidn a la
actividad contractual que se desarrolle en el PTFF, se observaran los
principios de la funcién administrativa y de la gestién fiscal segin lo
sefialado para el efecto en los articulos 209 y 267 de la Constitucion
Politica. Para efecto del presente Manual, los principios aplicables se
entienden de la siguiente manera:

Transparencia: La contratacion debe realizarse observando los
procedimientos de seleccién regulados en este Manual, bajo reglas
justas, claras y objetivas, que permitan la libre concurrencia de las
personas que se encuentren en capacidad de ofrecer los bienes, obras o
servicios que necesite el PTFF para el cumplimiento de su objeto social, Yy
que sus propuestas puedan ser evaluadas con criterios objetivos y
conocidos previamente.

Responsabilidad y Confidencialidad: Las personas que intervengan en la
planeacion, tramite, celebracion, ejecucion, terminacion y liquidacion de
una orden de compra y/o contrato, estan obligadas a proteger los
derechos del PTFF, del contratista y de terceras personas que puedan
verse afectadas con el mismo.

Cualquier informacién del PTFF estd sujeta a la confidencialidad y por

ende, cualquier persona que participe en cualquiera de las etapas del

proceso contractual, se encuentra obligada a no divulgarla por cualquier
medio.

La violacién al principio de confidencialidad, dard lugar a las
investigaciones y sanciones a que haya lugar.
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Los contratistas garantizaran la calidad de los trabajos, bienes o servicios
contratados y responderan por ello, asi como por el contenido de sus
propuestas.

Publicidad: EI PTFF llevara a cabo sus procedimientos de contratacién y
ejecutara sus contratos poniendo a disposicién de los interesados y los
participantes en los procedimientos de seleccién, la informacién
necesaria para garantizar su eficaz participacién en cada procedimiento,
pudiendo mantener en reserva la mformacuon industrial, comercial y

empresarial en los términos del Articulo 85 de la Ley 489 de 1998 y el
Articulo 61 del Cédigo de Comercio. Los procesos de invitacién publica se
publicaran en la pagina web de la entldad

Buena Fe: Las actuaciones en la cont‘ratacién deberan cefiirse a la lealtad
contractual, informacion y colaboracién mutua, la cual se presumira en
todas las gestiones del PTFF y de quien contrate con la sociedad.

Economia: Los lineamientos y parametros establecidos en el presente
Manual, se aplicardn e interpretaran de manera que no den lugar a
adelantar trdmites diferentes a los aqui previstos, sin dilaciones ni
retardos injustificados.

Celeridad: Los tramites y procedimientos establecidos en este Manual,
deberan aplicarse de manera que permitan la optimizacion de los
tiempos y conlleven a la adopcién de decisiones expeditas, pero siempre
ajustadas a la norma.

Eficacia: Los procedimientos de seleccidn previstos en este Manual deben
lograr el fin pretendido; asi mismo, se deberan superar los obstaculos
puramente formales que se presenten en los procesos de seleccion de
contratistas, y procurar evitar las declaraciones de fallido de los mismos.

Eficiencia: Quienes intervengan en la contratacidon acataran las
estrategias aprobadas por la Gerencia, las cuales pretenden cumplir las
:‘=metas econdmicas del proceso de abastecimiento en condiciones de
] ndad calidad y costo.




RESOLUCION No.138 del 29 de abril de 2019

R B i S O R R BB s _ PO R
Version: 1 Fecha: febrero de 2018 Pégina 11 de 46

Prevalencia de io sustancial frente a lo formal: De conformidad con lo
establecido en el articulo 228 Constitucional, en todas las actuaciones
derivadas de la actividad contractual el PTFF dard prevalencia a lo
sustancial sobre los aspectos meramente formales.

En consecuencia, los requerimientos, invitaciones y todas las demas
actuaciones que resulten del ejercicio contractual se interpretaran de
manera que se evite la toma de decisiones basadas en aspectos
puramente accidentales o de forma.

lgualdad: En virtud de Io previsto en el articulo 13 Superior, la
interpretacion y aplicacién de las normas incorporadas en el presente
Manual de Contratacién, se aplicaran para todos los proponentes y/o
participantes en las mismas condiciones, con las salvedades establecidas
en la Constitucion y la Ley.

Imparcialidad: Todas las decisiones se adoptaran objetivamente.

Principio de distribucién de riesgos: En todo proceso de contratacion, el
PTFF y los proponentes interesados en contratar, buscardn de comun
acuerdo tipificar, asignar y estimar los riesgos previsibles que conlleve el
mismo, de conformidad con su naturaleza.

Si durante la ejecucién del contrato Y como consecuencia del
acaecimiento de un hecho imprevisto o imprevisible se produce una
alteracién que haga excesivamente oneroso el cumplimiento del contrato
para una de las partes, las mismas examinardn y valoraran las
circunstancias que dieron lugar al hecho para adoptar de mutuo acuerdo,
las medidas que garanticen la ejecucion del contrato y el logro del objeto,
asi como la distribucién de las cargas resultantes entre el PTFF y el
~_contratista de la manera mas equitativa. Si tales medidas resultan
r.e‘xcesivamgnte onerosas, a falta de acuerdo sobre el particular, el PTFF
‘ ,s;getéi%minar la terminacidn anticipada del contrato.
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Principio de la equivalencia funcional: En virtud del principio de la
equivalencia funcional consagrado en la Ley 527 de 1999, las funciones
que cumple los documentos en papel, se pueden cumplir con el mismo
propdsito mediante los mensajes de datos y a través de las técnicas
electrdnicas, siempre y cuando se cumpla con los requisitos de fiabilidad,
inalterabilidad y rastreabilidad.

CAPITULO Il

ORDENACION DEL GASTO, INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y
OTROS

ARTICULO 7. ORDENACION DEL GASTO Y CELEBRACION DE CONTRATOS.
Al Gerente del PTFF, en su calidad de representante legal, corresponde
ordenar el gasto y celebrar los contratos y convenios. El Gerente podra
delegar total o parcialmente las funciones relacionadas con la actividad
contractual u otorgar poderes especiales o generales para el efecto.

ARTICULO 8. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. 'No podran
participar en procedimientos de seleccién ni celebrar contratos con el
PTFF, quienes se hallen incursos en alguna de las causales de inhabilidad
o incompatibilidad sefialadas en la Constituciéon Politica o en la Ley para
contratar con entidades estatales.

Si dentro del plazo comprendido entre el inicio del proceso de seleccién y
la suscripcién del correspondiente contrato sobreviene en cabeza del
proponente una inhabilidad o incompatibilidad, el PTFF podra optar por
no suscribir el contrato o por hacerlo con el proponente calificado en
segundo lugar, siempre y cuando su propuesta satisfaga los
requerimientos y necesidades de la Empresa.

ARTICULO 9. CONFLICTO DE INTERES. En caso de presentarse un
conflicto de interés de alguno de los servidores publicos de la entidad,
frente a cualquiera de los oferentes o respecto a los contratistas, éste

. estara en la obligacién de manifestarlo, con el fin de ser estudiada dicha

-+ situacién por parte de la Gerencia y, de ser necesario, relevar a este
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servidor publico por otro, para el conocimiento, manejo y tramites. que
deban ser adelantados respecto al asunto en cuestion.

ARTICULO 10. CAPACIDAD PARA CONTRATAR. Podran celebrar contratos
con el Parque Tematico de Flora y Fauna de Pereira S.A.S., todas las
personas legalmente capaces, de conformidad con las leyes vigentes al
momento de la expresidn de voluntad.

Asi mismo, podran celebrar contratos con el Parque Tematico de Flora y
Fauna de Pereira S.AS. las asociaciones conformadas bajo las
modalidades de consorcios y uniones temporales, definidas en los
términos del articulo 7° de la Ley 80 de 1993, asi como las demas
asociaciones de empresarios legalmente constituidas.

ARTICULO 11. TRAMITE PRESUPUESTAL. En los procesos
precontractuales y contractuales que se adelanten en el PTFF, se deberd
contar de manera previa con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestas (CDP) y el Registro Presupuestal, segtin corresponda.

ARTICULO 12. EXPEDIENTE UNICO. Los soportes documentales de todos
los procesos de contratacién deberan estar consignados en un Unico
expediente, el cual deberd contener los documentos expedidos en cada
una de las etapas de la contratacion, incluyendo el recibido a satisfaccidon
final e informes periddicos del supervisor del contrato sobre la calidad del
bien o servicio hasta el vencimiento de las pdlizas de garantia. Dichos
expedientes estaran bajo la custodia de la Direccidn Juridica, asi como los
soportes de las érdenes de servicio y/o compra.

ARTICULO 13. ANTICIPOS Y PAGOS ANTICIPADOS.

Atendiendo la naturaleza del Contrato se podra pactar anticipo en
5 aq—uél;l'as,negociaciones que sean mayores a veintiocho (28) SMMLV, por
in monic-o; que no excedera el 50% del valor del respectivo negocio o
“ontrato, siempre y cuando la necesidad del anticipo esté justificada. En
. ,‘,;:{:qdfqg,los casos en los que‘se pacte el pago de anticipo, el Proveedor
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debera constituir una péliza de buen manejo e inversién del anticipo por
un valor asegurado equivalente al 100% del valor del anticipo.

En cuanto a los pagos anticipados, éstos sélo procederan en los contratos
de compra venta de bienes y servicios, en los porcentajes que, de
acuerdo a las caracteristicas y condiciones del contrato, se pacten en la
negociacion que se haga con el contratista, pero que en ningun caso
podra superar el 50% del valor total del contrato.

ARTICULO 14. ASPECTOS AMBIENTALES: Los proveedores deberan
cumplir con la totalidad de la normatividad ambiental que le sea aplicable
segun la actividad que desarrollen.

La politica de sostenibilidad del PTFFP sera difundida a los Proveedores,
como guia general para el desarrollo de las actividades. Adicionalmente,
los Proveedores deberan realizar las siguientes actividades, cuando en la
ejecucion del Contrato se evidencien manejos ambientales:

1. El Interventor o Supervisor del Contrato por parte del PTFFP, debera
coordinar una reunién inicial con el Proveedor para la difusién v
explicacién de la politica de sostenibilidad ambiental.

2. Deberén tramitar y mantener vigentes los permisos o autorizaciones
ambientales que le sean aplicables.

3. Deberan realizar el control de los aspectos e impactos ambientales
generados en el desarrollo de sus actividades.

4. Deberan cumplir los requisitos legales ambientales para el desarrollo
de sus actividades.

5. Deberan informar de manera inmediata al Interventor o Supervisor del
Contrato, cualquier situacién ambiental no prevista o contingencia
ambiental, con miras a que se le dé un manejo adecuado.

6. Cuando quiera que un Proveedor como consecuencia del desarrollo de
su labor genere contaminacion o dafio ambiental, éste sera responsable
nomicamente por las actividades de recuperacion, por los dafios Y
perjuicios generados al PTFFP, tanto desde el punto de vista operativo
omo desde el punto de vista legal.
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ARTICULO 15: ACUERDOS DE NIVELES DE SERVICIO: En los contratos de
prestacion de servicios, cuando la Oficina que requiere la contratacién del
servicio lo estime conveniente, se pactardn Acuerdos de Niveles de
Servicio (ANS) con el Proveedor.

En los Acuerdos de Niveles de Servicio, se incluira a criterio del Area u
Oficina destinataria del servicio aspectos como los siguientes:

* Tipo de informes que deben ser presentados por el Proveedor y fechas
de entrega.

* Indicadores que permitan medir la calidad del servicio.

* Cronograma para el desarrollo de actividades o del proyecto a ejecutar.
* Disponibilidades asociadas a la prestacién del servicio.

Los anteriores aspectos deberdn tener asociadas unas penalidades o
descuentos en caso de incumplimiento, las cuales serén definidas por la
Direccidn Juridica del PTEFP.

ARTICULO 16: REGISTRO DE PROVEEDORES. El PTFFP cuenta con un
“Registro de Proveedores”, el cual se encuentra conformado por los
proveedores a quienes se les ha comprado bienes 0 contratado obras o
servicios con anterioridad a la expedicién del presente manual y en los
procesos posteriores, con el fin de contar con un directorio de personas
naturales o juridicas clasificados por su tipo de actividad comercial,
bienes o servicios que pueden ofrecer, y que pueden ser invitados a los
procesos de seleccidn que se adelanten en el parque.

El Registro de Proveedores se constituye en una herramienta de analisis y
seleccién de posibles oferentes, teniendo en cuenta los bienes y/o
servicios que cada uno ofrece en el mercado, asi como la calificacion
Obtenida en la evaluacién de la calidad en el cumplimiento de los
. ;i;:ontraiés}celebrados con ellos previamente, més no se constituye en una
; zexigenci'a‘;para que una persona se presente o sea invitada a un proceso
de contratacién. Sin embargo, en ningln: caso se podra invitar a un
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proveedor que haya obtenido una calificacién deficiente en un contrato
celebrado con el PTFFP durante los dos Gitimos afios.

En el Registro de Proveedores, se ingresard la informacién de los
proveedores (Personas naturales y juridicas) que han sido seleccionados
en los procesos de contratacién de bienes y/o servicios, con la
informacién que han aportado para participar en el proceso de seleccién
y el diligenciamiento del formulario dispuesto para tal fin por parte del
parque.

No obstante lo anterior, cualquier persona natural o juridica, nacional o
extranjera que desee ser ingresado en el registro de proveedores de la
empresa, con el fin de ser tenido en cuenta en las futuras contrataciones
de acuerdo a su actividad comercial, podra hacerlo en cualquier tiempo,
previo el diligenciamiento del formulario de registro dispuesto en la
pagina web del PTFFP, anexando la siguiente documentacion:

PROVEEDORES PERSONA NATURAL:

* Diligenciamiento del formulario de registro dispuesto en la pagina
web de la empresa, en el micro sitio servicio al ciudadano:
www. ukumari.org.

® Fotocopia de la cédula de ciudadania.

¢ Fotocopia del RUT.

* Estados financieros con corte a 31 de diciembre del afio
inmediatamente anterior.

® Registro mercantil (Cuando aplique).

¢ Listado de principales clientes

® Tres (03) referencias comerciales con fecha del afio en curso (Se

presenta Unicamente para el proceso de registro inicial cuando no
~ha sido seleccionado como proveedor dentro de un proceso, o
cuando su calificacién como proveedor ha sido conceptuada como
‘deficiente).

PROVEEDORES PERSONA JURIDICA:
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¢ Diligenciamiento del formulario de registro dispuesto en la pagina
web de la empresa, en el micro sitio servicio al ciudadano:
www.ukumari.org

¢ Certificado de existencia y representacién legal, no superior a tres
(03) meses.

e Fotocopia del RUT.

e Estados financieros con corte a 31 de diciembre del afio
inmediatamente anterior.

e Listado de principales clientes

* Tres (03) referencias comerciales con fecha del afio en curso (Se
presenta Gnicamente para el proceso de registro inicial cuando no
ha sido seleccionado como proveedor dentro de un proceso de
seleccién, o cuando su calificacién como proveedor ha sido
conceptuada como deficiente).

Los proveedores deben actualizar anualmente la documentacién
mencionada, a mas tardar el dia 15 de Junio del afio correspondiente.

CAPITULO Il
GARANTIAS

ARTICULO 17. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA. En las invitaciones
privadas y/o publicas que realice el PTFFP por cuantia igual o superior a
veintiocho (28) SMMLYV, incluido IVA, se solicitara pdliza de seriedad de la
oferta, la cual debera constituirse por el 10% del valor del presupuesto de
la invitacion.

La garantia de seriedad de la oferta se hara efectiva en los siguientes
eveg&gs:

Cua d@no se suscriba el contrato por parte de adjudicatario dentro
del término establecido.

o Por retiro de la oferta, luego de vencido el plazo para su presentacién.




et
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ARTICULO 18. DETERMINACION DE LAS GARANTIAS. Los contratistas
deberan presentar para la aprobacién respectiva, las correspondientes
garantias expedidas para entidades publicas con régimen de contratacién
privada, que amparen el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor
del PTFFP, en los contratos celebrados a partir de veintiocho (28) SMMLV.

No obstante lo anterior, de acuerdo al objeto del contrato y a las
caracteristicas particulares de la contratacién, el Comité de Contratacidn,
6rdenes de suministro y pagos del PTFFP, podré determinar la exigencia de
pdlizas para contratos por debajo de dicho monto.

El monto, las vigencias y los amparos se estipularén en los estudios previos
de cada proceso, de acuerdo con la naturaleza, los niveles de riesgo y
objeto del contrato.

e CUMPLIMIENTO. Por el 10% del valor del contrato con una vigencia
igual al plazo de ejecucién del contrato y cuatro (04) meses mas,
contados a partir de la fecha de expedicion de la garantia Unica.
Dependiendo de la naturaleza, complejidad del contrato y el monto a
contratar, el porcentaje podra ser incrementado.

e SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES. Equivalente al 10% del valor
total del contrato vigente por el término de vigencia del contrato y tres
(03) afios mas, contados a partir de la fecha de expedicién de la
garantia unica.

e CALIDAD DEL BIEN Y/O SERVICIO: Por el veinte por ciento (20%) del
valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucién del
contrato mas el término ofrecido como garantia, contados a partir de

echa de expedicion de la garantia Unica.

o RESPONSABILIDAD CiVIL EXTRACONTRACTUAL: Deberd pactarse,

m}ipiméé:%fépor cien (100) SMMLYV, por el término de vigencila del mismo,
_contados a partir de la fecha de expedicién de la garantia unica.

y
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o POLIZA DE ESTABILIDAD DE OBRA: De acuerdo al valor y el nivel de
riesgo del contrato, se podra exigir un cubrimiento entre el diez por
ciento (10%) y el treinta por ciento (30%) del valor del contrato, con
una vigencia de cinco (05) afios contados a partir de la aceptacion de
las obras.

e POLIZA DE BUEN MANEJO DEL ANTICIPO: Aplica en los contratos en

. que se pacte el anticipo. Por el cien por ciento (100%) del valor del

‘ anticipo, vigente por el plazo de ejecucién del contrato mas prérrogas
en caso de presentarse.

e DE BUEN MANEJO Y DEVOLUCION OPORTUNA DE LOS EQUIPOS
ENTREGADOS EN DEPOSITO O A TITULO DE PRESTAMO DE USO: Por
el cien por ciento (100%) del valor de los equipos entregados por la
empresa, con una vigencia igual a la de ejecucién del contrato Y cuatro
meses mas. Aplica en contratos de cualquier cuantia, entre ellos los de
comodato en los cuales se entreguen equipos.

Las polizas deberan ser entregadas en la Oficina de la Direccién Juridica del
PTFFP y anexar todo el cuerpo del clausulado de la Garantia.

. En el caso de adiciones y/o prérrogas, deberan realizarse los
= correspondientes ajustes a las garantias contractuales.

En los contratos de prestacion de servicios profesionales y/o en los de
ejecucion instantanea se podra prescindir de las garantias.

TiTuLO Nl

. GENERALIDADES DEL PROCESO DE CONTRATACION

CAPITULO |

DE LA PLANEACION
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ARTICULO 19. PLANEACION: Salvo en casos debidamente justificados por
la Gerencia, todo tramite contractual que se adelante debera
corresponder a una cuidadosa planeacién, para contribuir en forma
eficiente al cumplimiento de la misién y al logro de los fines de la Empresa,
para lo cual se utilizardn diferentes instrumentos de planeacion vy
programacion contractual.

Los instrumentos de planeacidn y programacién contractual en que debe
apoyarse el PTFFP para su gestién de adquisicién de bienes, obras y
servicios, son, entre otros:

a) Plan de compras.
b) Estudios y documentos previos.

Bajo las directrices de la Gerencia y con sujecién al sistema presupuestal
de la Empresa, serd posible incluir dentro del plan de compras la

estimacion de las adquisiciones que se requiera efectuar para periodos
superiores a un afio cyando las condiciones de entrega y prioridades de
abastecimiento de la Empresa asi lo requieran.

ARTICULO 20. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS: Los estudios y
documentos previos estardn conformados por los documentos que sirvan

de soporte para la elaboracion de las bases de cada contratacidn, de
manera que los elementos del negocio a realizar se encuentren reflejados
“en los mismos.

Los estudios y documentos previos se pronunciardn sobre el valor
estimado de la contratacién soportado en estudios de mercado, serios y
bien elaborados, los plazos y las condiciones de entrega o suministro mas
adecuadas.

-

TICULO 21. COMITE EVALUADOR: El Comité Evaluador es un Organo
iado é“fsesor, que apoya al Gerente General en materia de
ntratacién de la entidad y emite recomendaciones que pqr su naturaleza
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O asunto le sean encomendados y que involucren estudios o
determinaciones, a fin de garantizar el cumplimiento de los principios
rectores y fines de la contratacién y de la funcién publica, asi como los

derechos y deberes del PARQUE TEMATICO DE FLORA Y FAUNA DE
PEREIRA S.A.S. y de los contratistas.

El Comité Evaluador como organismo asesor de la Gerencia General, estara
integrado por los funcionarios que desempefien los siguientes cargos y
tendran voz y voto:

* Director Juridico o su delegado, quien lo presidira.

* Director Administrativo y Financiero o su delegado.

* El Directivo y/o profesional del rea que requiere el bien o servicio o su
delegado.

El comité evaluador sustentara su actuacién en la adquisicion de bienes,
servicios y obras publicas, consultoria, concesiones, encargos fiduciarios y
fiducia publica, requeridas por el PARQUE TEMATICO DE FLORA Y FAUNA

DE PERERIA S.A.S., previo estudio correspondiente de conformidad con las
normas que lo regulan.

Las conclusiones a que llegue el Comité Evaluador se dan a titulo de
recomendacidn, por lo tanto, el Gerente podra acogerla o apartarse de la
misma, en este Gltimo caso le correspondera sustentar los motivos por los

cuales no acoge y se aparta de la asesoria 0 recomendacién dada por el
Comité Evaluador.

Paragrafo Primero.- EI Comité Evaluador deberd ser convocado por lo
menos con 24 horas de antelacién a la fecha y hora programada para la
reunion, debiéndose allegar a los miembros la agenda a tratarse, junto con
los documentos sujetos y soportes a estudio del Comité.

aragrafo Sggundo El Comité debera sesionar con la presencia del 100%
sus mtegrantes o de sus respectivos delegados, en caso de ausencia
= ,}debtdamente Jjustificada.
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Paragrafo Tercero.- Son funciones del Comité Evaluador las siguientes:

a. Este comité debera evaluar y calificar las propuestas presentadas dentro
del proceso de seleccién, de manera objetiva, cifiéndose exclusivamente a
las reglas contenidas en las invitaciones privadas o publicas. Deberd
verificar que las garantias de seriedad de la propuesta cumplan las
condiciones solicitadas en las invitaciones y el cumplimiento de los
requisitos habilitantes desde el punto de vista juridico, técnico, y
financiero, asi como las condiciones de experiencia.

b. Recomendar procedimientos que mejoren la eficiencia y economia del
proceso que haga parte, asi como dirimir conflictos de interpretacién de

las normas de contratacién, respetando en todo caso los principios que
rigen la actividad contractual.

C. Presentar los respectivos informes de evaluacién y calificacion,
recomendar al Gerente el sentido de la decisién a adoptar de conformidad

con la evaluacion efectuada y proyectar la respuesta a las observaciones a
la evaluacion.

CAPITULO Il
PROCEDIMIENTO GENERAL

ARTICULO 22. En los procesos de contratacion adelantados por el PTFFP,
se debe regir por lo dispuesto en el presente capitulo.

ARTICULO 23. SOLICITUD DE LA CONTRATACION. El Director o lider del
area interesada en la contratacién del bien, servicio u obra a adquirir, sera
el responsable de elaborar y suscribir el requerimiento con el cual inicia el
’ 'rocesa precontractual, que debera contener como minimo la siguiente
formacion:
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a) Justificacion de la solicitud. Descripcion detallada de las razones y
argumentos por los cuales se requiere el bien y/o servicio objeto de la
solicitud de contratacién.

b) Objeto del contrato. Descripcién del bien y/o servicio a contratar con
sus especificaciones y condiciones técnicas generales.

¢) Valor estimado de la contratacién. La estimacion del valor de la futura
contratacién debera estar soportada en el presupuesto dispuesto para la
futura contratacién y/o en el anélisis serio de precios de mercado, los
cuales estardn soportados en cotizaciones a los proveedores registrados
en las bases de datos de la empresa u otros establecimientos de comercio
legalmente constituidos.

d) Obligaciones del contratista. Descripcién detallada y especifica de las
condiciones técnicas del bien y/o servicio a contratar, donde se indique:
Unidad de medida, items, cantidades, presentacién y los demas servicios
conexos y/o necesarios para cumplir con el objeto de la contratacién.

En este aparte se deberd indicar ademds, los siguientes aspectos
relacionados al objeto de la contratacién:

Plazo de ejecucién del contrato,

plazo de entrega de los bienes y/o servicios,

plazo de reposicion,

garantias,

forma de pagoYy,

obligaciones adicionales del contratista, como por ejemplo, en materia
de licencias, permisos y cumplimientos de normas ambientales.

e & ¢ o o o

Se deberan indicar la calidad de los dias (habiles o calendarios) en los
teriormente indicados. Cuando no se indique este aspecto, se
: ‘a‘que los dias son calendario.

: ARAGRAFO PRIMERO: Toda solicitud de contratacién de bienes y/o

servicios debera estar acompafnada por una certificacion del Jefe o
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responsable de almacén o bodega, donde conste la no existencia o
insuficiencia del bien a contratar en caso de la adquisicion de bienes, o por
parte del Jefe o Lider de Recursos Humanos, sobre la inexistencia de
personal de planta o temporal suficiente e idéneo para la ejecucién o
prestacion de los servicios a contratar.

ARTICULO 24. REVISION DE LA SOLICITUD DE LA CONTRATACION. Una vez
surtida la etapa anterior, correspondera a la Direccion Juridica, realizar la
correspondiente revision y posterior aval juridico del requerimiento.

En caso de existir inconsistencias en el mismo, sera remitido al area
solicitante para las correcciones del caso.

ARTICULO 25. SOLICITUDES DE COTIZACION Y ESTUDIO DE MERCADO. El
interesado en el bien o servicio a contratar, en lo posible, dentro de la
justificacién de la contratacion, debera incorporar el anélisis de estudio de
mercado del bien, obra o servicio a adquirir, con el fin de determinar, de
manera razonable, el valor estimado de la contratacidon. Para ello
procederd a realizar las solicitudes de cotizacién (Minimo tres) para la
elaboracion de los estudios de mercado, soporte de los procesos de
- contratacion.

Dentro de los soportes de la justificacion, debera reposar las invitaciones
de cotizacién realizadas para el correspondiente estudio de mercado.

Servird como estudio de mercado el histérico de contratacion del PTFFP,
precios de referencia obtenidos en paginas web y precios de referencia de
entidades estatales, de lo cual debera constar el respectivo soporte en los
documentos previos.

Toda cotizacion u oferta debe tener incluida la unidad de medida,
_cantidad, precio, forma de pago, fecha limite de entrega, garantias y
ondiciones especiales del bien o servicio a adquirir.

‘,Se exceptlian de este procedimiento las causales establecidas en los

" “literalesb, ¢, d, e, f, g, h,i,j, k,1,n,0,p,ru,vywdel articulo 33.

1

e
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ARTICULO 26. ETAPA PRECONTRACT UAL. En todos los procedimientos de
seleccidn que realice el PTFFP S.A.S., se observaran las siguientes reglas:

1. Se elaborara con la correspondencia y oportunidad debida el Plan Anual
de Compras del PTFEP S.AS., en el cual se establecers Ia necesidad,
conveniencia y oportunidad de las contrataciones proyectadas para la
correspondiente vigencia fiscal. Para tal efecto, se coordinara entre las
diferentes dreas del PTFFP S.A.S., el desarrollo de los planes y programas
de cada una, asi como la prioridad en la ejecucién y la destinacion de
recursos para su realizacién.

2. La dependencia competente manifestard de forma concreta la
necesidad de efectuar la contratacién de que se trate.

3. Se expédiré el certificado de disponibilidad presupuestal, de
conformidad con la legislacién vigente.

4. Se realizardn estudios de necesidad, conveniencia y oportunidad de la
contratacion, cuando los mismos no correspondan a la delimitacidon
realizada al momento de elaborarse el plan de compras de la entidad, o
cuando se trate de contrataciones con objetos nuevos no contemplados en
dicho plan. En los demas casos, la justificacién del contrato debera
provenir de las consideraciones contenidas en el plan de compras anual
del PTFFP S.A.S. Dicho estudio contendra:

4.1 La descripcion precisa y detallada de la necesidad que se pretende
satisfacer con la contratacion.

4.2 La descripcidn del objeto a contratar mediante el proceso respectivo,
sus especificaciones esenciales y el contrato a celebrar.

4.3 De acuerdo con las condiciones del mercado, establecer el valor y la
forma de pago conveniente para satisfacer las necesidades del PTFFP S.A.S.

=
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4.4. Verificar la existencia de recursos disponibles para contraer la
obligacion.

4.5 Realizar un analisis de los riesgos, con el fin de elaborar la estimacién y
asignacion de los riesgos inherentes a la contratacién, tales como los
riesgos juridicos por cambio de leyes y otros inherentes al objeto a
contratar.

4.6. Dependiendo del objeto del contrato, para la realizacion del

procedimiento de seleccidon deberd contarse con los estudios, planos,
disefios, permisos y licencias.

5. Una vez se cuente con los estudios, planos y disefios necesarios para la
ejecucion del contrato, asi como con las autorizaciones legales
correspondientes, la dependencia competente procedera a elaborar el
documento contentivo de las condiciones de contratacién (Pliego de

condiciones), las cuales deberan reflejar, de forma definitiva, como
minimo lo siguiente:

Objeto del contrato

Plazo de ejecucion

Presupuesto oficial estimado del contrato

Sistema de precios adoptado

Forma de pago

Asignacién y distribucion de riesgos de la ejecucion

Monto y vigencia de garantias contractuales

Obligaciones de las partes

Sanciones contractuales, multas, sus causas, procedimientos de
imposicién y valor.

. ,.\«Coﬁdiciones de la supervision de la ejecucion del contrato

¢ liquidacién y procedimiento para la liquidacidn del contrato.

- Mecanismos de solucién directa de controversias contractuales
Cronograma del proceso.
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6. Las condiciones de seleccién del contratista expresardn, en cada caso,
los factores de verificacién de cumplimiento y de ponderacion, es decir,
aquellos que otorgan puntaje.

En todo caso serd indispensable exigir a los oferentes demostrar su
capacidad juridica para contratar, su capacidad financiera y la experiencia
técnica sobre la materia especifica objeto del contrato, para lo cual se
requeriran los documentos que a juicio del PTFFP S.A.S., demuestren la
idoneidad necesaria del futuro contratista.

7. El cronograma del proceso

ARTICULO 27. ELABORACION Y PUBLICACION DE LA INVITACION. El
responsable de adelantar los procesos de contratacidn en la empresa,
elaborard el documento de invitacién, el cual deberi ser revisado
previamente por el Director Juridico y el 4rea solicitante.

Posteriormente, la Direccién Juridica ordenara a la oficina respectiva su
publicacién, para los procesos que se adelante por la modalidad de
solicitud publica de ofertas.

Para la seleccién de los posibles proveedores a invitar, se podra tener en
cuenta a quienes presentaron catizacion para el estudio de mercado. No
obstante, siempre se debera consultar el Registro de Proveedores de la

empresa, con el fin de verificar e identificar a aquellos que han tenido una
calificacidn deficiente por parte del parque durante los dos Gltimos afios, y
a quienes se descartaran para ser invitados a ofertar.

ARTICULO 28. ESTUDIO DE OFERTAS: Vencido el plazo para presentar la 0
las ofertas, serdn sometidas a andlisis, evaluacién y comparacion para
ef  de la aceptacidn, por parte del Comité Evaluador. Con tal fin se
serva ‘én las reglas que se hayan fijado en los pliegos de condiciones del
oceso de seleccion.
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Los funcionarios que conforman el Comité Evaluador, una vez hayan
evaluado la oferta u ofertas segun el caso, elaboraran y suscribiran el
informe de evaluacién y sus conclusiones. La Empresa se reservara el
derecho de sanear las informalidades u omisiones no sustantivas de las
propuestas, y de pedir aclaraciones o informaciones adicionales, sin que
ello implique el derecho de los proponentes a mejorar las ofertas.

ARTICULO 29. ALTERNATIVAS TECNICAS: Cuando la Empresa considere
que es posible y conveniente escuchar propuestas que presenten
alternativas técnicas, asi lo hara saber en los términos de referencia. Para
tal efecto elaborara un acapite especial que establezca los términos en que
podrin ser presentadas dichas alternativas, los limites o pardmetros
aceptables. En todo caso, solo podran ser tenidas en cuenta y escogidas las
ofertas alternativas del proponente cuya propuesta basica sea la mas
favorable para la Empresa y que cumpla los aspectos esenciales de los
términos de referencia o pliegos de condiciones.

TiTuLO 1t

MODALIDADES DE CONTRATACION PARA LA ADQUISICION DE
BIENES, OBRAS Y/O SERVICIOS PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DEL PTFFP

CAPiTULO |

ARTICULO 30. MODALIDADES DE CONTRATACION. EI PTFFP mediante el
presente manual, establece para la adquisicién de bienes, obras, bienes
y/o servicios para las diferentes dreas de la empresa, las siguientes
modalidades de contratacion:

Literal MODALIDAD CUANTIA

Orden de compra o Servicio- pago | De1a10SMMLV
contra factura
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b) Contratacion directa Mayor de 10 SMMLV
hasta 28 SMMLV

c) - Solicitud privada de ofertas Mayor de 28 SMMLV
hasta 500 SMMLV

d) Solicitud publica de ofertas Mayor de 500
SMMLV

CAPITULO 1T
ORDEN DE COMPRA O SERVICIO- PAGO CONTRA FACTURA

Articulo 31. PROCEDENCIA: La modalidad de adquisicion de bienes o
servicios mediante “Orden de Compra o Servicio”, procederd cuando el
valor del bien o servicio a adquirir no supere los diez (10) SMMLV vy se
aplicara para compras de bienes o servicios en establecimientos de
comercio legalmente constituidos, comerciantes debidamente registrados,
almacenes de cadena y grandes superficies.

Para la realizaciéon de compras a través de la presente modalidad, sélo se
requerira la cotizacién y el RUT del proveedor.

Articulo 32. PROCEDIMIENTO: Surtidas las etapas o procedimientos que
apliquen a ésta modalidad, establecidos en el Capitulo 1i, del titulo II del
presente Manual, y una vez definido el proveedor a quien se le realizara la
compra del bien o servicio de acuerdo a la Solicitud, Justificacion y estudio
de mercado, en la Direccidn Juridica se debera proyectar la Resolucién de
Orden de Compra o Servicio — Pago Contra factura, en la cual se deberd
justificar la necesidad de la compra, sefialar el (los) bien (es) y/o servicios a
adquirir, y de acuerdo al estudio de mercado realizado, sefialar sus
caracteristicas técnicas, presentacién, unidad de medida, cantidad y marca
si aplica.
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Para la presente modalidad de contratacion no seran exigibles de ninguna
manera pdlizas de garantia, y simplemente, en caso de compra de bienes o
elementos, exigir las garantias comerciales que aplique a los mismos.

Una vez elaborada la Resolucién de Orden de Compra o Servicio, se
tramitara dicho documento a la Direccion Administrativa y Financiera, con

el fin de que se realice el correspondiente Registro Presupuestal y
posteriormente la Orden de Pago.

Una vez generada la Orden de Pago, se dara tramite a la Tesoreria, para el
pago a través de cheque o transferencia al proveedor sefialado en la
Resolucion de Orden de Compra o Servicio y con dicho soporte, se retirara
el bien o servicio comprado en el almacén respectivo y se procedera a
realizar los tramites administrativos de ingreso de bienes al almacén o
bodega, su posterior salida y correspondiente asignacién en caso de ser
elementos devolutivos.

CAPITULO Il

CONTRATACION DIRECTA
SOLICITUD PRIVADA DE UNA OFERTA

Articulo 33. PROCEDENCIA: La modalidad de contrataciéon directa,
mediante solicitud privada de una oferta, procedera en caso de verificarse
alguna de las siguientes causales:

a. Cuando la cuantia del contrato a celebrar sea igual o inferior a
veintiocho (28) SMMLV.

b. Cuando se trate de contratos que tengan por objeto servicios
- profesionales o de apoyo a la gestidn, con personas juridicas y/o
~naturales. Para estos contratos la sociedad debe verificar la idoneidad o

- experiencia requerida y que se relacione con el 4rea de que se trate, en

este caso no es necesario que haya obtenido previamente varias
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- Cuando se trate de contratos que tengan por objeto la elaboracién o

realizacién de trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a
determinadas personas naturales y/o juridicas.

. Cuando el objeto a contratar constituya la realizacién de actmdades

cientificas, tecnolégicas o de innovacién.

. Cuando se requiera la adquisicion de un bien o servicio cuya titulridad

sea exclusiva, por ser este su distribuidor exclusivo o se trate de
fabricante Unico o titular del derecho de propiedad intelectual o su
representante.

Cuando se trate de contratos de comodato, arrendamiento de bknes
muebles o inmuebles, los cuales deberan ajustarse a las normas ge se
apliquen a la materia.

. Cuando se trate de la celebracién de contratos interadministrativos.
.Cuando se trate de contratos de comodato de bienes muebles e

inmuebles, o de depésito a titulo gratuito.

Cuando se trate de contratos de cooperacién, asistencia o ayufa
internacional, que se vayan a celebrar con organismos multilaterals,
personas extranjeras de derecho publico u organismos de cooperacion,
de conformidad con los lineamientos y los requisitos que exija la
normatividad que regula la materia.

. Cuando no se presente oferta alguna dentro de los procesos

adelantados bajo la modalidad de invitacién privada de ofertas, o
presentandose ofertas se declare desierto el proceso, caso en el cual no
podra modificarse el objeto de la contratacion, pero se podran modificar
algunas de las condiciones a fin de garantizar la contratacién.

. Cuando dentro de un proceso de invitacién privada de ofertas sea

adjudicado el contrato y el oferente seleccionado no suscriba el
contrato dentro del término sefialado para ello, o suscrito no presente
los documentos requeridos para su ejecucién, o no lo ejecute y no exista
un segundo mejor proponente.

Cuando el PTFFP haya identificado un proveedor con amplia experiencia,
idoneidad, reconocimiento y trayectoria en la ejecucion de objetos
contractuales o actividades similares a las requeridas u ofrezcan
iciones que le brinden al parque ventajas técnicas y econdmicas
ntes:eque favorezcan los intereses de la empresa, Esta situacién
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deberd estar amplia vy’ claramente justificada por el directivo o -
profesional del drea que requiere el bien o servicio, lo cual deberd
soportarse con la documentacién que acredite los aspectos aqui
sefialados. _

m. Cuando se trate de contratos que tengan por objeto la capacitaciéon de
los trabajadores del PTFFP o estén encaminados a la recreacion de los
trabajadores y su grupo familiar.

n. En caso de presentarse siniestros, calamidades, desastres, situaciones

é’ de fuerza mayor o caso fortuito y cualquier otra circunstancia que no de

tiempo para solicitar varias ofertas.

0.los contratos que hayan de celebrarse con entidades estatales y
establecimientos de educacién de conformidad con las normas vigentes.

p. Los contratos que hayan de celebrarse con personas juridicas que
pertenezcan al Municipio de Pereira, siempre y cuando las condiciones
técnicas y/o econdmicas de los bienes o servicios ofrecidos por éstas,
sean mejores para la empresa.

q. La ampliacién, actualizacién o modificacién de software ya instalado en
la empresa o del soporte del mismo, respecto del cual el propietario
tenga registrados tales derechos.

r. Por necesidad inminente o urgencia motivada: el Parque podra

s contratar sin necesidad de mas cotizaciones cuando la necesidad
inminente o urgencia motivada del bien o servicio no permita solicitar

# ofertas o cotizaciones. En este caso el responsable de la contratacidn

debera dejar constancia escrita en la solicitud donde justifique la
necesidad inminente o la circunstancia de urgencia.

s. Los que celebre el Parque Tematico de Flora y Fauna de Pereira S.AS.
con el mismo contratista que inicialmente suministro los bienes a los
que se refiera el mantenimiento, en razén a su especialidad y ala
desventaja técnica y/o econdmica manifiesta que supondra contratar a

otro diferente.

.a’adquisicion de un bien de prueba o ensayo, solo en la cantidad

necesaria para su practica y por una sola vez.

. La adquisicién o permuta de bienes inmuebles, cualquiera sea su valor,

previa autorizacion de la Junta Directiva, organismo que decidirad con

-base en los estudios de conveniencia y necesidad que se hayan
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adelantado para el efecto. En estos contratos se deberd dar
cumplimiento al régimen legal pertinente en materia de adquisicion y
enajenacion de tales bienes y las disposiciones sobre ordenamiento
territorial.

v. Los Convenios orientados al interés publico y/o fortalecimiento del
sector empresarial, con el objetivo de desarrollar un programa. o
proyecto especifico, suscrito con entidades estatales, organismos de
Cooperacidn internacional, entidades sin 4nimo de lucro, nacionales o
extranjeras, entre otros

w.las actividades relacionadas con proyectos pilotos, con las cuales se
pretenda lograr objetivos como:

e Demostrar la viabilidad de nuevas tecnologias y Ia
compatibilidad con los sistemas existentes.

e llustrar a los usuarios sobre las capacidades y las bondades de
las nuevas tecnologias.

¢ Adquirir el conocimiento (Know-how) sobre nuevas tecnologias.

e Evaluar otros aspectos que permitan analizar la viabilidad de
implementar un proyecto con nuevas tecnologias.

PARAGRAFO 1. En los casos previstos en el presente articulo, cuando su
naturaleza y condiciones propias lo permitan, deber3 existir la justificacion
de la aplicacién de la respectiva causal de contratacién directa.

Articulo 34. PROCEDIMIENTO: Surtidas las etapas o procedimientos
establecidos en el Capitulo I, del titulo Il del presente Manual, el Lider o
Jefe de la dependencia duefia de la necesidad, deberd sefialar en la

- solicitud de contratacion la causal que se invoca para el proceso de

contratacion directa, indicando ademas los posibles oferentes que

cumplan con las exigencias establecidas en el proceso a realizar, de los

cuales, se seleccionara en el Comité de Contratacidn al proveedor que mas

las necesidades e intereses del parque, a quien se le elevara la
rrespondiente invitacion a presentar oferta.

n caso que el oferente, al presentar su propuesta cumpla con las
ndiciones establecidas en la justificacion y estudiosy previos, se le
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informara la correspondiente aceptacion de la oferta, lo cual tonstituira el
contrato.

Cuando la contratacion directa sea superior a Veintiocho (28) SMMLYV, los
miembros del Comité asesor de Contratacién verificaran la procedencia de
la aplicacién de la causal que se invoca.

CAPITULO IV

SOLICITUD PRIVADA DE OFERTAS

Articulo 35. PROCEDENCIA: La modalidad de solicitud privada de ofertas
se realizara a minimo tres (3) oferentes y maximo seis (6) y procedera en
caso de verificarse alguna de las siguientes causales:

a) Cuando la cuantia de la contratacién sea mayor a 28 SMMLV y hasta
500 SMMLV.

b) En los casos de contrataciones de cuantias inferiores a los 28 SMMLYV,
cuando la Gerencia asi lo considere por razones de conveniencia, previa
justificacion de la decision.

c) Cuando no se presente oferta alguna dentro de los procesos
adelantados bajo la modalidad de invitacién publica, o presentandose
ofertas se declare desierto el proceso, caso en el cual no podra modificarse
el objeto de la contratacién, pero se podran modificar algunas de las
condiciones a fin de garantizar la misma.

d) Cuando dentro de un proceso de invitacidn publica sea adjudicado el
contrato y el oferente seleccionado no suscriba el contrato dentro del
término sefialado para ello, o suscrito no presente los documentos
requeridos para su ejecucion, o no lo ejecute y no exista un segundo mejor
proponente.

‘ TICULO 36. PROCEDIMIENTO: Surtidas las etapas o procedimientos
ablecidos en el Capitulo I, del titulo Il del presente Manual, en la
icina: de Contratos se identificardn los posibles oferentes que cumplan
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con las exigencias gstablecidas en el proceso a realizar, y efectuard la
correspondiente invitacién.

En la invitacion serd fijado un plazo de tres (03) dias habiles para que los
proveedores invitados presenten sus ofertas.

Recibidas las ofertas, el PTFFP a través del Comité Evaluador designado
verificara la informacién de cada una de las ofertas presentadas, y aquella
mas favorable a los intereses de la empresa y que cumpla los requisitos de
la invitacion serd seleccionado. El oferente seleccionado sera informado de
la adjudicacion del contrato y de las gestiones requeridas para la
suscripcion, perfeccionamiento y ejecucion del mismo.

PARAGRAFO: La presentacién de una sola oferta dentro del proceso, no
impedira que se continué con la seleccién del oferente, siempre y cuando
se cumplan los requisitos establecidos para el mismo.

CAPITULO V
INVITCION PUBLICA

ARTICULO 37. DEFICNICION: Es la modalidad de seleccién de contratista,
mediante la cual el PTFFP, invita a través de publicacién en su pagina web,
a todas las personas naturales y/o juridicas para que presente su oferta.

ARTICULO 38. PROCEDENCIA: Esta modalidad de seleccién procedera
cuando se presente cualquiera de las siguientes causales:

a) Cuando la cuantia del contrato a celebrar, supere el monto de 500
SMMLV. |

b)En los casos en que la Gerencia asi lo disponga por motivos de
conveniencia para la empresa, lo cual quedard registrado en la

~ justificacién.
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ARTICULO 39. PROGEDIMIENTO: Surtidas las etapas o procedimientos
establecidos en el Capitulo Il, del titulo 1l del presente Manual, la bireccion
Juridica elaborara el proyecto de invitacidon publica, el cual contendra los
requisitos juridicos, técnicos, financieros y econdmicos que deben cumplir
los oferentes para poder participar en el proceso, asi como el presupuesto
asignado para la futura contratacién, con base en el cual deberan
presentar su oferta econémica. Dicho proyecto de invitacién debera ser
previamente revisado y avalado por el Comité de Contratacién, para luego
proceder a ser publicado en la pagina web de la empresa.

Una vez se publique la respectiva invitacion, se concedera a los
interesados un plazo de minimo tres (03) dias habiles para que presenten
sus ofertas.

Los interesados en el proceso podran presentar observaciones a los pliegos
de condiciones contenidos en la invitacién publica dentro de los plazos
establecidos en el cronograma. De igual forma, las ohservaciones

realizadas seran respondidas en los plazos fijados en el cronograma del
proceso.

Cuando las observaciones realizadas, generen .modificaciones a la
invitacidn, se procederd a publicarla en la pagina web de la entidad. Si las
observaciones son presentadas por fuera de los plazos establecidos, el
~ PTFFP no estara obligado a responderlas.

Recibidas las ofertas, el PTFFP a través del Comité de Evaluacidn designado
para ello, verificara la informacion, y la oferta mas favorable a los intereses
de la empresa y que cumpla con los requisitos de la invitacién, sera la
seleccionada. El oferente seleccionado sera informado de la adjudicaciéon
del contrato y de las gestiones requeridas para su suscripcion,
perfeccionamiento y ejecucion del mismo.

RAGRAFO: La presentacién de una sola oferta dentro del proceso, no
impedird que se continué con la seleccién del oferente, siempre y cuando
“se cumplan los requisitos establecidos para el mismo.
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CAPITULO VI

EXCLUSIONES A LAS REGLAS DE CONTRATACION

ARTICULO 40. PROCEDENCIA: Se excluyen de los procedimientos
establecidos para la contratacion de bienes y servicios del PTFFP
establecidos en el presente manual, dadas sus especiales caracteristicas:
las contrataciones laborales, los contratos de servicios publicos, las
afiliaciones, las contrataciones de créditos y servicios bancarios, los
impuestos y contribuciones de caracter legal y las gremiales.

Asi mismo, no seran aplicables los lineamientos de este Manual a aquellas
contrataciones que se realicen exclusivamente con recursos de organismos
de cooperaciéon internacional o convenios interadministrativos, cuando
estos hayan exigido que las contrataciones se rijan por sus reglas.

Asi mismo se excluiran los pagos que se hagan a:

a) Asociaciones y/o agremiaciones de que haga parte el Parque Tematico
de Flora y Fauna de Pereira S.A.S.

b) Entidades publicas.

c) Los que tengan reglamentaciones especiales como los viaticos, gastos
reembolsables.

d) Inscripcién y participacion en seminarios, congresos y eventos.

e) Misiones.

f) Servicios aéreos.

g) Servicios de Cattering.

h) Servicios de transporte terrestre o aéreo.

i):Servicios hoteleros.

j) Pruebas de seleccion de personal.

- Suscripcion a revistas o cualquier otra publicacion.
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Para los anteriores casos, sélo se procederd a la expedicién de una
Resolucidn de pago qv la cual se justificara el correspondiente gasto.

ARTICULO 41: ACUERDO MARCO DE PRECIOS — COLOMBIA COMPRA
EFICIENTE: El PTFFP podrd hacer uso de los Acuerdo Marco de Precios
disefiados, organizados y celebrados por Colombia Compra Eficiente para
la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes,
en la forma, plazo y condiciones establecidas en dicho acuerdo.

En cualquier caso, se seleccionara al proveedor que ofrezca las condiciones
mas favorables para la entidad, para lo cual, se deben tener en cuenta los
criterios de seleccién del proveedor establecido por Colombia Compra
Eficiente en cada Acuerdo Marco de Precios.

TITULO IV
CRITERIOS DE CALIFICACION, DESEMPATE Y REGLAS DE SUBSANABILIDAD

ARTICULO 42. CRITERIOS DE CALIFICACION: Para la calificacién de las
ofertas, deberd tenerse en cuenta los criterios establecidos en Ila
respectiva invitacion, los cuales procuraran una ponderacion de la relacién
costo- beneficio, y tendran una calificacién total de cien (100) puntos.

En todas las modalidades de contratacién establecidas en el presente
Manual, la oferta seleccionada serd aquella que cumpla con cada uno de
los factores juridicos, financieros, técnicos y econémicos de escogencia
establecidos en la invitacién y cuya ponderacidn resulte ser la mas
favorable para el PTFFP, sin que la favorabilidad la constituyan
componentes diferentes a los contenidos en los documentos presentados
por los oferentes.

 ARTiCULO 43. CRITERIOS DE DESEMPATE: En caso de presentarse empate

‘;ntaﬁjfe total asignado a las propuestas, se procedera de acuerdo a
ientes reglas:

Y
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¢ Se otorgard .e] primer lugar a la oferta que hubiese obtenido la
mayor calificacion en el aspecto econémico.

¢ Si persiste el empate, se otorgard el primer lugar a la oferta que se
hubiese presentado primero, para lo cual se acudira al acta de cierre
y entrega de ofertas.

ARTICULO 44. REGLAS DE SUBSANABILIDAD. Con el fin de garantizar la
seleccion objetiva del contratista y en cumplimientos de los principios de la
contratacion plasmados en el presente Manual, se debe tener en cuenta
que sélo seran subsanables los soportes que acrediten aspectos subjetivos
del futuro contratista, es decir, los requisitos habilitantes del oferente
(Aspectos de tipo Juridico, financiero, de organizacion y experiencia), para
lo cual, una vez emitido el informe de evaluacion de ofertas, se le requerird
al oferente (s) que no acredité debidamente algln requisito habilitante
establecido para el correspondiente proceso, con el fin de que subsane o
aclare dicha situaciéon dentro del término fijado por la empresa; en caso de
no ser subsanada la situacién dentro del término prefijado, la propuesta
sera rechazada. En todo caso, la solicitud de subsanacién no podra
considerarse como la oportunidad para mejorar la oferta.

PARAGRAFO: Solo en casos de procesos de contratacion directa, cuando
en la oferta presentada, los aspectos técnicos del bien o servicio a
contratar no se ajusten con las especificaciones plasmadas en la invitacién
y pliegos de condiciones, se podra requerir al oferente para que ajuste o
aclare dicha situacion en los términos fijados para subsanar deficiencias en
la oferta, y en caso de que no se obtenga respuesta dentro del plazo fijado
o se niegue el ajuste a las condiciones técnicas definidas para el bien o
servicio a contratar, se declarara desierto el proceso.

En todo caso sera un criterio de interpretacion la prevalencia de la verdad
sustancial y material, sobre la simplemente procedimental o documental.

TITULOV

v
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DE LOS CONTRATOS
CAPITULO |

ELABORACION, SUSCRIPCION, EJECUCION, MODIFICACION Y
LIQUIDACION

ARTICULO 45. ELABORACION Y PERFECCIONAMIENTO. Los contratos que
celebre el PTFFP constaran por escrito y se perfeccionaran con la firma de
las partes cuando la cuantia sea superior a veintiocho (28) S.M.L.M.V.

La Oficina de la Direccién Juridica elaborard la minuta del contrato, dentro
de los cinco dias siguientes a la adjudicacion del mismo.

En procesos con cuantia superior a 10 SMMLV e inferior a 28 SMMLYV la
sociedad podra dar curso a contrataciones a través de la figura de
Aceptacion de Oferta Mercantil y por el valor de la oferta.

En todo caso las 6rdenes de compra y/o servicio, generadas de procesos

con cuantia igual o inferior a 10 SMMLYV, se entenderan perfeccionados
una vez estén firmados por el Ordenador del Gasto del PTFFP y se

configure la aceptacion expresa del proveedor.

PARAGRAFO. Cuando el oferente seleccionado no suscriba el contrato en
el plazo indicado o no ejecute el mismo, la Direccion Administrativa o el
area solicitante podra solicitar que se adjudique el proceso contractual al
segundo mejor proponente y, en su defecto, al que lo suceda en el orden
de calificacion correspondiente, siempre que este cumpla con los
requisitos establecidos en la correspondiente invitacion y la oferta
presentada sea favorable a los intereses del PTFFP.

' ARTICULO 46. EJECUCION. Para dar inicio a la ejecucién a los contratos u

ordenes de compra y/o servicio, segin corresponda, suscritos por el
[EFP; se requiere:
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a) La expedicion del registro presupuestal por parte de la Direccion
Administrativay Fikanciera del PTFFP.

b) La aprobacién de la Garantia por parte de la Direccién Juridica, en
caso que haya sido exigida.

c) La suscripcidn del acta de inicio, si asi quedd previsto en el contrato,
debidamente suscrita por el supervisor.

d) Y el cumplimiento de los demas requisitos de ejecucidon que se
hayan estipulado en la correspondiente invitacién, en el contrato o

en los requisitos legales o reglamentos establezcan para la
realizacién del objeto contratado.

ARTICULO 47. MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

CLASES DE MODIFICACIONES. Dentro de las modificaciones a los contratos
que suscriba el PTFFP, se encuentran las siguientes:

a) ADICION: Es un incremento al valor pactado inicialmente. Los
contratos que suscriba el PTFFP podran ser adicionados hasta en un
cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial.

b) PRORROGA: Es una prolongacién del plazo de ejecuciéon pactado en
el contrato inicial.

c) CESION. Es una transferencia de derechos y obligaciones del
contratista a una tercera persona para que éste continge la
ejecucidon del contrato. En todo caso, el cesionario debe tener las
mismas o mejores calidades que del cedente. La cesion operara ser
aprobada por la Gerencia.

d) SUSPENSION Es la interrupcion temporal del plazo de ejecucion del
= ;cgmtrato, de mutuos acuerdo entre las partes, por razones ©
circunstancias que impiden la continuacién de la ejecucién normal
del contrato. La suspensién debera ser evaluada y aprobada por las
partes.
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e) MODIFICACION. E¢ cuando se requieren reformas a las condiciones
pactadas, esta debe ser revisada y aprobada por las partes.

En ningun caso podra ser modificado el objeto del contrato.

ARTICULO 48. TERMINACION DEL CONTRATO. El contrato se termina por
las siguientes causas:

Terminacion normal: El contrato terminar en forma normal por
cumplimiento del objeto contractual, vencimiento del término o
cumplimiento de la condicién.

Terminacion anormal: El contrato termina en forma anormal y de acuerdo
con lo establecido en la presente politica de contratacidn, en las siguientes
circunstancias:

1. Por mutuo acuerdo entre las partes.

2. Por fuerza mayor o caso fortuito.

3. Por causas de ley.

4. Por terminacion unilateral de parte del PTFFP

ARTICULO 49. TERMINACION UNILATERAL: Se dard la terminacidn
unilateral por parte del Parque Tematico de Flora y Fauna de Pereira S.A.S.
S.A.S. cuando surja una de las siguientes circunstancias:

1. Cuando el contratista se encuentre incurso en causales de
inhabilidad e incompatibilidad que no siendo posible su cesidn, obliguen a
darlo por terminado.

2. Cuando el contratista no se ajuste a los requerimientos para subsanar
los inconvenientes presentados en las pdlizas exigidas para el respectivo
contrato.

3. Cuando el contratista sin autorizacion escrita, cediere o lleve a
‘ a subcontratacion en el correspondiente contrato.
p|ithiento por parte del contratista a las obligaciones.
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ARTICULO 50. LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS. Por regia general, los
contratos celebrados por el PTFFP, no seridn objeto de liquidacién, en
cambio, sera necesaria la expedicién por parte del supervisor del contrato,
un recibo final a satisfaccién del contrato ejecutado, que dé cuenta del
cumplimiento de las obligaciones del contratista, documento que serd
necesario para la realizacion del pago final.

El recibo a satisfaccién final serd un informe, el cual debe incluir todos los
aspectos juridicos, técnicos, financieros y econémicos que se dieron en la
ejecucion del contrato y establecer con plena claridad los saldos a favor o
en contra de las partes intervinientes.

Asi mismo, en el informe de recibo final a satisfaccion se debera consignar
si existen obligaciones pendientes o incumplimientos contractuales por
parte del contratista, asi como la calificacién otorgada al nivel de
cumplimiento de las obligaciones por parte de él.

PARAGRAFO: Sélo en el caso de los contratos de obra, se deberd realizar
un acta final de obra firmada por parte del contratista y el supervisor o
interventor asignado, en la cual se presentara un informe detallado del
balance de cumplimiento del contrato, obras ejecutadas, modificaciones,
adiciones, suspensiones, estado de las cuentas y demas aspectos que se
hayan presentado durante la ejecucién de la (s) obra (s).

El plazo durante el cual debe presentarse dicha constancia o acta, sera
maximo de dos (02) meses contados a partir de la fecha de terminacién del
plazo de ejecucidn, el cual, en todo caso, sera requisito necesario para la
realizacion del pago final del contrato.

-} inci mphmnento del deber de los supervisores de consignar de manera
veraz oportuna y de acuerdo a la realidad, el nivel de cumplimiento de las
i pbhgac:ones del contratista, la calidad de los bienes o servicios
~contratados, asi como cualquier otra situacién que afecte los intereses del
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PTFFP, lo haran responsable a las acciones disciplinarias, fiscales y civiles
establecidas en la ley 1474 de 2011. ,

CAPITULO I
SUPERVISION DE CONTRATOS

ARTICULO 51. DEFINICION. La supervision consistird en el seguimiento
administrativo, juridico, financiero y técnico sobre el desarrollo al objeto
del contrato, con el fin de garantizar la correcta y oportuna ejecucién del
mismo, hasta la expedicién del recibo de satisfaccion final.

ARTICULO 52. FUNCIONES. Sera responsabilidad del supervisor designado,
dar cumplimiento a las funciones establecidas en la Ley 1474 de 2011y la
Resolucion 165 del 27/06/2018 “Por medio del cual se establece el Manual
de Supervision e Interventoria del Parque Tematico de Flora y Fauna de
Pereira S.A.S." y/o las que se expidan regulando la materia.

ARTICULO 53. DESIGNACION DE LA SUPERVISION. En los contratos u
4rdenes de compra y/o servicio elaborados por la Direccién Juridica que
celebre el PTFFP se designard un supervisor, quien estard a cargo del
seguimiento y control de la ejecucién del mismo.

Sin embargo, dependiendo de la complejidad del objeto contractual y la
inexistencia de personal idéneo para ello, el PTFFP podra contratar
externamente mediante contrato de prestacion de servicios a personas
naturales o juridicas para que realicen la supervisién a la ejecucién del
contrato.

CAPITULO il

EXENCION DE RESPONSABILIDAD, INDEMNIZACIONES, SANCIONES Y
SOLUCION DE CONFLICTOS
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ARTICULO 54. EXENCION DE RESPONSABILIDAD. En todos los contratos
que celebre el PTFFP se debera incluir la cldusula de exencién de
responsabilidad (Clausula de indemnidad) y, en ésta, la obligacién del
contratista de mantenerla libre de cualquier reclamacién por dafio o
perjuicio originado por el contratista, sus empleados, subcontratistas,
dependientes o terceros, los cuales no tendran ninguna clase de vinculo

laboral con el Parque.

ARTICULO 55. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA Y MULTAS. En todos los
contratos que celebre el PTFFP, en ejercicio de la autonomia de la
voluntad, se pactara la cldusula penal pecuniaria y la multa, por lo que se
utilizaran los mecanismos establecidos en la norma correspondiente

aplicables al caso.

SOLUCION DE CONFLICTOS Y CONTROVERSIAS

ARTICULO 56.
diferencias vy

CONTRACTUALES. Para la solucidon de conflictos,
controversias contractuales surgidas entre el PTFFP y el contratista, podra

hacerse uso de los mecanismos alternativos de solucién de conflictos que

autoriza la ley.

TITULO VI

OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO 57. OTROS. En todas las propuestas presentadas por los

oferentes, deberan allegar manifestacion juramentada, en la cual expresen
que ni el representante legal, ni la sociedad, ni sus socios se encuentran

incursos en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad

previstas en la Ley.

TITULO VII
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IMPLEMENTACION, TRANSICION Y VIGENCIA

ARTICULO 58. IMPLEMENTACION. Para la implementacion de los
procedimientos establecidos en el presente Manual de Contratacion,
deberan ajustarse los procesos y procedimientos correspondientes del

Sistema de Gestion de la empresa.

ARTICULO 59. TRANSICION. Los requerimientos de bienes y/o servicios
radicados con anterioridad a la adopcién de los procedimientos
establecidos en el presente Manual, asi como los procedimientos
contractuales y contratos que se encuentren en ejecucion a la entrada en
vigencia de la presente Resolucion, se regiran hasta su terminacién por los
lineamientos establecidos por el Manual de Contratacién que se
encontraba vigente al momento de su celebracion.

- ARTICULO 60. VIGENCIA. La presente Resolucidn regird a partir de su

comunicacion y socializacion al personal de la empresa y deroga la
Resolucién 002 de 02 de febrero de 2015 y demas disposiciones internas

que le sean contrarias.
Se expide en Pereira, a los 29 dias del mes de abril de 2019

OMUNMUESE Y CUMPLASE

te Junta Directiva '
'
\ I

ENA CORREA MONTOYA
Secretaria

8/ CARDONA TOBON l

evisor
Director J




